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1) Acceder a la herramienta zoom a 
través de un computador.

2) Acceder a la herramienta zoom a 
través de un dispositivo móvil.

GUIA PARA ACCEDER A  VIDEOCONFERENCIAS Y/O  REUNIONES 
VIRTUALES POR LA HERRAMIENTA ZOOM

Desde su Tablet o celular

Desde su computador 
de mesa o portátil.

Debes realizar 7 pasos. Debes realizar 10 pasos.

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom
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1. SIETE PASOS PARA ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM 
A TRAVÉS DE UN COMPUTADOR

Desde su computador de mesa o portátil.
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1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Diríjase a su buscador de
confianza y digite la palabra
zoom y seleccione en sus
resultados de búsqueda,
seleccione la siguiente
opción, Zoom: Video
Conferencing, Web
Conferencing, Webinars.

NOTA: Esto en dado caso que no
tenga el link de acceso, si no el ID.

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom
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1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Cuando acceda a la
pagina de zoom,
diríjase por favor en la
parte superior del
menú al ítem que dice,
ENTRAR A UNA
REUNIÓN.
NOTA: Esto en dado
caso que no tenga el
link de acceso, si no el
ID.
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1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Puede ingresar de 2 formas 2. Si usted tiene el link de acceso, enviado a través de correo
electrónico, red social o cualquier otra plataforma, puede
ingresar a través del link directamente.

1. Si ha realizado el proceso
por la pagina deberá digitar el
numero de ID que aparece en
el link enviado a cada uno de
ustedes.
Ejemplo:
https://us04web.zoom.us/j/
71177843187?pwd=ektraGRk
RTl2eGxCT3RERytCRldTQT09
ID de reunión: 711 7784 3187

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom

3 Paso. Documento elaborado por José Luis Serrato Patiño



1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Cuando ingrese el ID, de
la reunión apareceré
este cuadro de dialogo y
deberá seleccionar la
opción abrir zoom.
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1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Después de aceptar la opción
anterior que le pregunta si abrir el
zoom, le pedirá contraseña en el
caso de ser requerida, de lo
contrario podrá acceder
automáticamente a la reunión.

5egzfU

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom

5 Paso. Documento elaborado por José Luis Serrato Patiño



1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Aparecerá un cuadro de dialogo,
que les permitirá entrar al audio de
la computadora, para poder
interactuar en la videoconferencia,
que usted pueda escuchar al
ponente y en caso de ser necesario
puedan escucharlo a usted.
Para que pueda confirmar que
usted accedió con el audio de
manera correcta aquí aparecerá, un
símbolo de micrófono, que deberá
aparecer de cualquiera de estas dos
formas.
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1) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
COMPUTADOR

Importante tener en cuenta si ha ingresado a
la videoconferencia, estos 4 aspectos
básicos:
1. Cuando ingrese verifique que su audio

aparezca, para poder escuchar y ser
escuchado, por cordialidad garantice
que sea silenciado su micrófono a
menos que quiera y pueda intervenir, el
video permitirá que usted se vea
participando en la videoconferencia.

2. Para conocer todos los integrantes de la
reunión, deberá, dar clic en la opción
de participantes. Además podrá verse
un recuadro en alguna parte de la
pantallas mostrando la persona q esta
hablando y algunos participantes.

3. La opción mas le abrirá opciones que
puede observar en la ventana de color
negro, especialmente si desea levantar
la mano o algunas otras opciones.

4. Chatear, es importante para opinar sin
interrumpir.
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1. SIETE PASOS PARA ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM 
A TRAVÉS DE UN DISPOSITIVO MÓVIL

Desde su Tablet o celular
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2) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
DISPOSITIVO MÓVIL

Deben ingresar al link de 
acceso, enviado a través 
de correo electrónico o 
whatsapp, deberán dar 

clic en el link.

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom

1 Paso. Documento elaborado por José Luis Serrato Patiño



2) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
DISPOSITIVO MÓVIL

El link lo redirigirá a la 

pagina de la aplicación 

denominada “ZOOM” 

por ello si ya lo tiene 

instalado debe darle 

“UNIRSE A LA 

REUNIÓN” de lo 

contrario, deberá 

descargarlo en el botón 

“DESCARGAR DE 

ZOOM” 

Guía para acceder a  videoconferencias y/o  reuniones virtuales por la herramienta zoom
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2) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
DISPOSITIVO MÓVIL

Luego regrese al mensaje 

del correo y vuelva a darle 

click en el link para que la 

redireccione directamente 

y ahora de click en 

“UNIRSE A LA 

REUNIÓN” y luego 

introduzca su nombre, 

dando click en el botón 

“OK” para confírmalo.

Digite su nombre 

completo
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2) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
DISPOSITIVO MÓVIL

Al ingresar a la reunión la 

aplicación le indica que 

debe esperar a que la 

instructora le de permiso 

de ingresa, para confirmar 

dar click en 

“ENTENDIDO”, luego 

le das click en 

“PERMITIR” y finalizas 

dando click en un letrero  

para activar el audio.
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2) ACCEDER A LA HERRAMIENTA ZOOM A TRAVÉS DE UN 
DISPOSITIVO MÓVIL

Finalmente debe inactivar 

su micrófono para no 

interrumpir la conferencia, 

dando clic en el icono del 

micrófono, solo podrá 

activarlo cuando la 

instructora lo permita.
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Paso 11.

Ahora solo queda que 

participes activamente 

en la conferencia, para 

adquirir nuevos 

conocimientos
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